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RASEINIU R. NEMAKSCIU MARTYNO MAZVYDO GIMNAZIJOS VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES VYKDYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy r. Nemaks¢iy Martyno Mazvydo gimnazijos (toliau — Gimnazija) viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas - reglamentuoti
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau — Pirkimai), poreikio
formavimo, planavimo, inicijavimo, organizavimo tvarka, pirkimus inicijuojanciy ir (ar) pirkimo
procese dalyvaujanciy subjekty teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Planuodama pirkimus, organizuodama pirkimy vykdyma ir juos vykdydama, Gimnazija
vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Siomis Taisyklémis, LR
civiliniu kodeksu, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo® (toliau — MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas), Numatomo vieSojo pirkimo vertés
nustatymo metodikos, patvirtintos Viesyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l kainodaros taisykliy nustatymo metodikos
patvirtinimo* (toliau — Numatomo vieSojo pirkimo vertés nustatymo metodika), kitais jstatymais ir
Istatymus jgyvendinanciaisiais pojstatyminiais teisés aktais bei Gimnazijos vidaus teisés aktais.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavimg — Gimnazijos darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartj, kuris rengia einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti Gimnazijos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy pirkimy plana, jo pakeitimus/patikslinimus ir paskelbima, rengia
ir skelbia Siy pirkimy suvesting.

3.2. Asmuo, atsakingas uZ pirkimy organizavima ir prieziira — Gimnazijos
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart], atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkg nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties pasiraSymo. Rengia Gimnazijos vidaus teis€s aktus, susijusius su
reikalavimams. UZztikrina neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma
laiku.

3.3. Asmuo, atsakingas uZ pirkimuy sutarciy vieSinima — Gimnazijos darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj, kuris atlieka visy Gimnazijos vardu sudaryty prekiy, paslaugy ar darby
vieSojo pirkimo sutar¢iy ir jy pakeitimy, taip pat laiméjusiy dalyviy pasiiilymy vieSinimg. Nurodyti
dokumentai, i$skyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsaugag
reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo
komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny
nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau
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kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi paskelbti
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje.

3.4. Asmuo, atsakingas uZ Zaliyjy pirkimy tiksly jgyvendinima - Gimnazijos
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, kuris teikia metoding pagalba Gimnazijos valstybés
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutart] zaliyjy pirkimy planavimo ir jy atlikimo klausimais,
perzitri Gimnazijos patvirtintus dokumentus ir pagal poreikj teikia sitilymus dél atnaujinimo.

3.5. Centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis (toliau — Sutartis) —
sutartis, pasiraSyta tarp RRSA CPO ir Gimnazijos, kuria Gimnazija paveda RRSA CPO atlikti
Gimnazijos inicijuoty pirkimy, numatyty jos patvirtintame planuojamy atlikti kiekvienais
einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plane (toliau — Pirkimy planas), procediras ir pagal
poreik]j teikti pagalbines viesyjy pirkimy veiklos paslaugas, susijusias su Gimnazijos vieSyjy pirkimy
procediry atlikimu ar dokumenty rengimu.

3.6. Centralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — centralizuotas pirkimas) — VP] 82
straipsnio 1 dalyje nurodytu biidu Gimnazija organizuojamas prekiy, paslaugy ar darby vieSasis
pirkimas, kurio sutarties verte virSija 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) (be pridétinés vertés
mokescio). RRSA CPO Gimnazija pirkimo procediiras atliecka Sutarties pagrindu. Toks pirkimas
VIPIS ar Pirkimy plane pazymétas centralizuotu.

3.7. CPO LT katalogas - V§] CPO LT centralizuoty pirkimy elektroninis katalogas.

3.8. Decentralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — decentralizuotas pirkimas) — Gimnazijos
vykdomas prekiy, paslaugy ar darby viesasis pirkimas, kurio sutarties verté yra lygi arba nevirsija 15
000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio) ir kurio procediiras atlieka
Gimnazija arba prekiy, paslaugy ar darby pirkimas, kurj Gimnazija atlieka naudojantis CPO LT
katalogu, nepriklausomai nuo sutarties vertés. Toks pirkimas VIPIS ar Pirkimy plane pazymétas
decentralizuotu.

3.9. Dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS) - RRSA CPO naudojama programiné
Jranga, kuri tuo atveju, jeigu VIPIS nefunkcionuoja ar funkcionuoja netinkamai, gali biiti pritaikyta
(skirta) pirkimy planavimui, vykdymui bei vieSojo pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroningje erdvéje ir
kurios priemonémis naudojantis Gimnazija teikia poreikj pirkimy vykdymui RRSA CPO, inicijuoja
centralizuotus pirkimus bei pateikia RRSA CPO tokiy pirkimy inicijavimui ir vykdymui reikalingus
dokumentus ar informacija.

3.10. Inicijavimo paraiSka — Taisykliy 1 priede nustatytos formos ir turinio dokumentas
(1skaitant jo priedus), kuriame Gimnazija pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas
(terminai, techniné specifikacija/techniné uzduotis, aprasomos sutarties saglygos, kiti formoje
reikalaujami duomenys, dokumentai) ir kitg informacijg, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj
VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams. Inicijavimo paraiSka pateikiama
kaip priedas prie Pirkimo paraiSkos-uzduoties ir teikiamas pries tai patvirtinus j; Gimnazijos vadovui
ar kitam jgaliotam darbuotojui.

3.11. Viesojo pirkimo komisija — Gimnazijos direktoriaus jsakymu, vadovaujantis VP] 19
straipsniu, sudaryta Komisija, kuri organizuoja ir atlieka pirkimus. Komisijos nariy rotacija/kaita
Gimnazijos direktoriaus jsakymu vykdoma ne reciau kaip kas 4 metus.

3.12. Pirkimy iniciatorius — Gimnazijos vadovo paskirtas Gimnazijos darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart] (toliau — darbuotojas), kuris nurod¢ atstovaujamos Gimnazijos poreikj
1sigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) pateiké RRSA CPO pirkimo iniciavimui
reikalingus dokumentus (atliko pirkimo inicijavimo procedirg), jskaitant Pirkimo paraiSkos-
uzduoties pateikimg RRSA CPO naudojamoje pirkimy valdymo sistemoje VIPIS.
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3.13. Pirkimy organizatorius — Gimnazijos darbuotojas, kuris Gimnazijos nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka mazos vertés neskelbiamus pirkimus arba pirkimus naudojantis CPO LT
katalogu.

3.14. Pirkimy valdymo sistema (toliau — VIPIS) — RRSA CPO, Gimnazijos naudojama
programin¢ jranga, skirta vieSyjy pirkimy planavimui, vykdymui bei vieSojo pirkimo sutar¢iy
kontrolei elektroninéje erdveje ir kurios priemonémis naudojantis Gimnazija teikia poreikj pirkimy
vykdymui RRSA CPO, inicijuoja centralizuotus pirkimus bei pateikia RRSA CPO inicijavimui ir
vykdymui reikalingus dokumentus ar informacija.

3.15. Raseiniy rajono savivaldybés kontroliuojama (valdoma) perkancioji organizacija
(toliau — PPO) Raseiniy rajono savivaldybés biudzetiné jstaiga ir vieSoji jstaiga, kuriy savininké yra
Raseiniy rajono savivaldybg, t. y. RRSA CPO pavaldi perkancioji organizacija.

3.16. Raseiniy rajono savivaldybés administracija (toliau — RRSA CPO) - Raseiniy
rajono savivaldybés administracija, kuriai pavesta atlikti centrinés perkanciosios organizacijos
funkcijas.

3.17. Raseiniy rajono savivaldybei pavaldZios perkanciosios organizacijos vieSyju
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo taisyklés (toliau — PPO pirkimy vykdymo
taisyklés) — Gimnazijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy formavimo,
planavimo, inicijavimo, organizavimo tvarka, pirkimus vykdanciy ir (ar) pirkimo procese
dalyvaujanc¢iy Gimnazijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe
reglamentuojantis dokumentas, patvirtintas Gimnazijos vadovo /data/ jsakymu Nr. /numeris/.

3.18. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VP], kituose viesuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose ir rekomendacinio pobiidZzio dokumentuose bei Gimnazijos
vidaus teisés aktuose.

4. Pasikeitus Taisyklése nurodyty norminiy teisés akty nuostatoms, norminiams teisés aktams
netekus galios ar jsigaliojus naujiems norminiams teisé€s aktams, kurie kitaip reguliuoja Taisyklése
aptariamus aspektus, Taisyklémis vadovaujamasi tiek, kiek jos neprieStarauja norminiams teisés
aktams, kartu atsizvelgiant j pasikeitus] norminiuose teisés aktuose jtvirtintg teisinj reguliavima.

I SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS BEI VIDAUS KONTROLES VYKDYMAS IR JOJE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

5. Vykdydama viesuosius pirkimus Gimnazija vadovaujasi Siomis Taisyklémis, nustatan¢iomis
atsakingus asmenis ir tokiy pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimy poreikio formavimo iki
sutarties jgyvendinimo pabaigos. Gimnazija, vykdydama centralizuoty pirkimy organizavimg ir
vidaus kontrolés sistema, apibrézia tokiy pirkimy procesg ir vidaus kontrol¢je dalyvaujanciy asmeny
funkcijas ir atsakomybe.

6. Uz VP] ir kitus vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir Taisykliy laikymosi
uztikrinimg Gimnazijoje yra atsakingas Gimnazijos vadovas.

7. Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys centralizuoty ir decentralizuoty pirkimy ir vidaus
kontrolés procese:

7.1.Gimnazijos vadovas;
7.2.asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;
7.3. pirkimy iniciatorius (-iai);
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7.4.asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavima ir priezitirg;

7.5.asmuo, atsakingas uz pirkimy sutar¢iy vykdymo priezitirg;

7.6.asmuo, atsakingas uz pirkimy sutarciy viesinima;

7.7.asmuo, atsakingas uz zaliyjy pirkimy tiksly jgyvendinimg PPO,;

7.8.asmuo, atsakingas uz pirkimy sutar¢iy registravimg ir saugojima;

7.9. pirkimy organizatorius (-iai);

7.10. Komisija;

7.11. vieSyjy pirkimy prevencinés kontrolés ir tiekéjy pateikty pretenzijy nagrinéjimo
komisija;

7.12. centrinés viesyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) administratorius.

8. Taisykliy 7 punkte iSvardinty Gimnazijos darbuotojy funkcijos gali bti pavestos vienam ar
keliems asmenims. Siekiant sukurti Gimnazijos poreikius atitinkancig centralizuoty pirkimy
vykdymo ir vidaus kontrolés sistemg Gimnazijos vadovas gali nustatyti ir kitokius asmenis bei jy
funkcijas.

9. Taisykliy 7 punkte nurodyty Gimnazijos darbuotojy funkcijos apibréztos Gimnazijos pirkimy
vykdymo taisyklése ir mutatis mutandis Siose Taisyklése, reglamentuojanéiose centralizuoty ir
decentralizuoty pirkimy organizavimo ir vykdymo procesa.

10. Gimnazijos vadovas:

10.1. pirkimui (-ams) organizuoti ir atlikti gali sudaryti Komisijg, nustatyti jai uzduotis ir
suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos funkcijas nustato Viesyjy pirkimy komisijos
darbo reglamente;

10.2. patvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais pirkimy plang ir

uztikrina, kad kasmet ne véliau kaip iki einamyjy mety sausio 15 dienos, o §j plana patikslinus — ne
veliau kaip per 5 darbo dienas, VIPIS priemonémis biity pateikta RRSA CPO informacija apie poreikj
Jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais;

10.3. uztikrina, kad kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o $j plang patikslinus — ne
veliau kaip per 5 darbo dienas, VP] 26 straipsnio 1 ir 2 dalyse nustatyta tvarka CVP IS bty paskelbta
tais metais planuojamy atlikti pirkimy suvesting;

10.4. tvirtina mazos vertés pirkimy, kuriuos vykdo pirkimo organizatorius (-iai), pirkimo
dokumentus;

10.5. jsakymu skiria $iuos asmenis:

10.5.1. pirkimo iniciatoriy (-ius);

10.5.2. pirkimo organizatoriy (-ius);

10.5.3. viesyjy pirkimy komisijos narius;

10.5.4. viesyjy pirkimy prevencinés kontrolés ir tiekéjy pateikty pretenzijy nagrinéjimo
komisijos narius;

10.5.5. asmenyj, atsakinga uz zaliyjy pirkimy tiksly jgyvendinimg Gimnazijoje.

11. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Gimnazijos darbuotojai ar pagalbinés
pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, VieSyjy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti
itaka jos rezultatams, turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijas (toliau — NeSaliSkumo deklaracija)
pasiraSo tik tie asmenys, kurie VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka
neprivalo deklaruoti privaciy interesy) ir Taisykliy 2 priede nustatytos formos konfidencialumo
pasizad¢jimus (toliau — Konfidencialumo pasizadéjimas (Taisykliy 2 priedas)) pasiraSo ir Sie
dokumentai registruojami, saugojami teisés akty nustatyta tvarka. Atsiradus nenumatytoms
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aplinkybéms ar deél kity priezasiy negalint NeSaliSkumo deklaracijos ir Konfidencialumo
pasizadéjimo pasirasyti DVS, jie gali buti pasiraSomi popierinio dokumento forma ar elektroniniu
paraSu ir turi buti uZregistruojami paskirto darbuotojo bei saugojami DVS. Nesant galimybiy
NesaliSkumo deklaracijy ir Konfidencialumo pasizadé¢jimy uzregistruoti DVS, jie uzregistruojami
tam skirtame atskirame registre. Uz Siame Taisykliy punkte nurodyty dokumenty pasiraSymg ir
pateikimg laiku yra atsakingi juos pasirasantys asmenys. Gimnazijos paskirti ekspertai ir Komisijos
nariai, stebétojai, asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos
rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai yra tinkamai deklarave ir/ar patiksling
privacius interesus pagal Lietuvos Respublikos VieSyjy privaciy interesy derinimo jstatymg. Uz
Siame Taisykliy punkte nurodytos deklaracijos pateikimg ir tikslinimg yra atsakingi vieSuosius ir
privacius interesus deklaruojantys asmenys.
12. Pirkimy iniciatorius atlieka Sias funkcijas:

12.1. inicijuoja ir formuoja Gimnazijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar
darby poreiki, esant poreikiui atlieka rinkos tyrimg ar rinkos konsultacija;

12.2. rengia poreikiy sarasg su didziausia planuojama asignavimy verte VIPIS;

12.3. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, teikia poreikj
VIPIS uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui.

13. Pirkimo organizatorius atlieka Sias funkcijas:

13.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprase nustatytais atvejais, tvarka ir terminais;

13.2. vykdo pirkimus naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu;

13.3. kiekvieno pirkimo procedaroms atlikti pildo paraiska-uzduotj VIPIS;

13.4. Pirkimo organizatorius paraiskoje-uzduotyje turi nurodyti:

13.4.1. reikalavimus tiekéjy kvalifikacijai, tarp jy ir reikalavimus atskiriems bendra
paraiSka ar pasiiilyma pateikiantiems tiekéjams;

13.4.2. tiekéjy kvalifikacijos vertinimo tvarkg ir kvieCiamy kandidaty sgraSg, Kai
vykdomas neskelbiamos apklausos pirkimas;

13.4.3. tiekéjy kvalifikacijg patvirtinan¢iy dokumenty sarasa;

13.4.4. prekiy, paslaugy ar darby pavadinima, kiekj (apimtj), su prekémis teiktiny
paslaugy pobudj, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminus;

13.4.5. techning specifikacija;

13.4.6. sitlomos S$alims pasiraSyti pirkimo sutarties salygas pagal VP] 87 straipsnio
reikalavimus;

13.4.7. informacija, kaip turi buti apskai¢iuota ir iSreikSta pasiilymuose nurodoma kaina. |
kaing turi biiti jskaityti visi mokesciai;

13.4.8. ar Gimnazija, pirkdama prekes, paslaugas ar darbus, pirkimo dokumentuose gali
nustatyti energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimus ir (ar) kriterijus Lietuvos
Respublikos Vyriausybés ar jos igaliotos institucijos nustatytais atvejais ir tvarka;

13.4.9. ar Gimnazijos pirkimo dokumentuose gali nustatyti specialias sutarties vykdymo
salygas, siejamas su aplinkos apsaugos reikalavimais, socialinés ir darbo teis€s jsipareigojimais, jei
jos atitinka Europos Sgjungos teisés aktus;

13.4.10. informacijg apie pirkimo finansavimo saltinj;

13.4.11. informacijg apie pirkimo sutarties galiojimo trukme, pirkimo sutarties pratesimo,
keitimo ir nutraukimo tvarka, atsiskaitymy ir mokéjimo tvarka;

13.4.12. pasitlymy vertinimo Kkriterijus ir jy apraSymus.

13.5. uzpildyta pirkimo paraiska-uzduotj suderina Taisyklése nustatyta tvarka;
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13.6. rengia pirkimo dokumentus ir atsako uz pirkimo dokumentuose nurodytos
informacijos teisinguma;

13.7. pildo pirkimo protokola VIPIS, kai atlikto pirkimo sutarties verté virSija 1000
Eur., tukstantj eury be PVM. Ir jei perkama pagal galiojancia sutartj, tuomet paraiskos pildyti
nereikia.

13.8. pirkimo procediiry vykdymo metu, kai pirkimg atliecka pirkimo organizatorius,
atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediry nutraukimag
teikdamas jsakymo dél pirkimo procediiry projekta Gimnazijos vadovui. Gimnazijos vadovui
pasiraSius jsakyma, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

13.9. pasibaigus pirkimui, pasiraSytg pirkimo sutart] perduoda uz sutaréiy registravimg ir
saugojimga atsakingam asmeniui;

13.10. per 5 dienas nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, pirkimo sutart] ir laiméjusj pasiiilyma, visus sutariy pakeitimus bei informacijg apie
privalomai teikiamg asmeniui, atsakingam uz prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo sutar¢iy
vie$inimg. Pirkimo organizatorius privalo VIPIS prie laimétojo pasitlymo jkelti visus nuasmenintus
pasitlymo vieSinimui reikalingus dokumentus.

13.11. negali pradéti pirkimo, prisiimti jsipareigojimy ir sudaryti sutar¢iy darbams atlikti,
prekéms ir paslaugoms pirkti, kol néra numatytas ar patvirtintas asignavimy Saltinis.

14. _Asmens, atsakingo uz pirkimy planavima, funkcijos:

14.1. rengia Gimnazijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plana, pirkimy plano suvestine
ir pakeitimus;

14.2. Gimnazijos vadovui patvirtinus pirkimy plang ne véliau kaip iki einamyjy mety sausio
15 dienos, o §j plang patikslinus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, VIPIS priemonémis pateikia
RRSA CPO informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais
metais;

14.3. ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang
— ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia VP] 26 straipsnio 1 ir 2 dalyse nustatyta tvarka CVP IS
tais metais planuojamy atlikti pirkimy suvesting;

14.4. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Gimnazijos vieSyjy pirkimy
plana;

14.5. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, ir jy pakeitimy
stebésena.

15. Asmens, atsakingo uz pirkimy organizavima ir priezitira, funkcijos:

15.1. rengia pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo taisykles;

15.2. rengia Gimnazijos vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais;

15.3. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, ir jy pakeitimy
stebéseng;

15.4. atlieka Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus, Gimnazijos vadovo nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia Gimnazijos
tinklalapyje;

15.5. ne rec¢iau kaip kartg per metus perziiiri nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy duomenis, ir patikrina, ar visi VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy
iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai, yra pasirase neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo

pasizadéjima;
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15.6. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty
nesaliSkumo deklaracijg (pasiraso tik tie asmenys, kurie VieSyjy ir privaciy interesy derinimo
Jstatymo nustatyta tvarka neprivalo deklaruoti privaciy interesy) ir konfidencialumo pasizadéjima;

15.7. jtraukia tiekéjus j} melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio 4
dalies 4 punkte (8ig informacijg uz pirkimy organizavima ir priezitirg atsakingam asmeniui taip pat
gali perduoti Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija);

15.8. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie Gimnazijos atliktus ir
atlieckamus vieSuosius pirkimus;

15.9. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia siilymus Gimnazijos vadovui dél pirkimy organizatoriaus/iniciatoriaus, VieSojo pirkimo
komisijos bei kity PPO pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy asmeny,
skyrimo;

15.10. CVP IS pildo VPI 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta visy per kalendorinius
metus atlikty pirkimy ataskaitg ir per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams
teikia ja ViesSyjy pirkimy tarnybai.

16. _Asmens, atsakingo uz sutarciy vykdymo priezitirg, funkcijos:

16.1. prizitiri (organizuoja priezitirg) Gimnazijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
isipareigojimy vykdyma ir prizitri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

16.2. derina ir pasiraSo gautas prekiy, paslaugy ir (ar) darby saskaitas faktiras (PVM
sgskaitas faktiiras), priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty
prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos
dokumentus, kuriuos i§ elektroninés sistemos E. saskaita perduoda Gimnazijos vadovui vizavimui ir
specialistui, atsakingam uz projekto, priemonés apskaitg, apmokéejimui;

16.3. inicijuoja sitlymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

16.4. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

16.5. stebi, kad pagal sutart] nebiity iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje,
kad moke¢jimai buty vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty
salygu;

16.6. jtraukia pirkimo sutarties nejvykdziusius ar netinkamai ja jvykdziusius tiekéjus
(tiekéjy grupés atveju — visus grupés narius), taip pat, iikio subjektus, kuriy pajégumais rémési
tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VP]
91 straipsnj, ] nepatikimy tiekéjy sarasus.

17. Asmens, atsakingo uz prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo sutaréiy vieSinima,
funkcijos:

17.1. ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo pagal ji pradzios, vieSina
Gimnazijos vardu sudaromas vieSojo pirkimo sutartis, tiekéjy pasiiilymus, iSskyrus konfidencialig
informacija, ir kitus privalomus paviesinti dokumentus, susijusius su sutar¢iy vykdymu, bei atlieka
sutarciy pakeitimus VIPIS;

17.2. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena.
18. _Asmens, atsakingo uz sutarciy registravimg ir saugojima, funkcijos:
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18.1. saugo pasiraSyty ir uZzregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo
sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavima j archyva;

18.2. stebi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir Dokumenty valdymo sistemos pagalba ne
véliau nei prie§ 30 kalendoriniy dieny iki pirkimo sutarties pabaigos el. pastu informuoja pirkimy
iniciatorius, organizatorius bei asmenis, atsakingus uz sutarCiy vykdyma, apie pirkimo sutarties
pabaigos data.

19. CVP IS administratoriaus funkcijos:

19.1. atsako uz duomeny apie Gimnazijos aktualumg ir teisingumg, administruoja
Gimnazijos darbuotojams suteiktas teises;

19.2. sukuria ir registruoja naujus Gimnazijos CVP IS naudotojus (pvz. Pirkimy
organizatorius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

19.3. Gimnazijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP

IS;
19.4. sukuria viesyjy pirkimy patikras atliekanéiy institucijy laikinus CVP IS naudotojus,
po patikros naikina jy prieiga prie CVP IS.
20. Viesyjy pirkimy komisijos funkcijos nustatytos Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamente
(jei aktualu), pagal $ias taisykles nustatoma, kad:
20.1. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobtdj, Gimnazijos vadovo jsakymu gali buti paskirti
keli Pirkimy organizatoriai arba sudaryta VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams

arba nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija;

20.2. VieSyjy pirkimy komisija veikia Gimnazijos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Gimnazijos vadovo patvirtintg darbo
reglamentg ir yra atskaitinga Gimnazijos vadovui, vykdo tik raSytines uZduotis ir jpareigojimus.
VieSyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiskai;

20.3. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, Gimnazijos vadovo sprendimu, gali biiti kvie€iami ekspertai konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su
ekspertais turi vykti nepaZeidziant tiekeéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

21. Gimnazijos pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kit
perkanciajg organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija). Gimnazijos Jgaliotajai organizacijai nustato
uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

22. Gimnazijos vadovo jsakymu gali pavesti vieSyjy pirkimy komisijai pagal jgaliojimg atlikti
kitos perkanciosios organizacijos (toliau — Jgaliojancioji organizacija) viesgji pirkimg. Igaliojancioji
organizacija jgaliojime turi nurodyti pirkimo biida, vertg, nustatyti uzduotis ir suteikti jgaliojimus
toms uzduotims vykdyti.

23. Gimnazija prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis RRSA CPO paslaugomis kai:

23.1. kai pirkimo sutarties verté¢ virSija 15 000 Eur (penkiolika tikstanciy eury) (be
pridétinés vertés mokescio);

23.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir
Gimnazija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu buidu racionaliai naudodama tam
skirtas 1éSas.

24. Sitlyma pirkti per CPO LT arba i§ RRSA CPO, Gimnazijos vadovui gali teikti Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija, tac¢iau nusprendus pirkimo
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nevykdyti per CPO LT, siiilyma teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendima, tai
patvirtinant] dokumenta paskelbti Gimnazijos tinklalapyje ir ji saugoti kartu su kitais pirkimo
dokumentais VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

25. Viesyjy pirkimy prevencinés kontrolés ir tiekéjy pateikty pretenzijy nagrinéjimo komisijos
funkcijos:

25.1. stebétojo teisémis (be balso teisés) gali dalyvauti VieSyjy pirkimy komisijos
posédziuose;

25.2. Gimnazijos vadovo praSymu analizuoja informacija apie vykdomus pirkimus, atlieka
galimy rizikos veiksniy vertinima;

25.3. atsizvelgdama | atlikto galimy rizikos veiksniy ir Gimnazijos vykdomy pirkimy
vertinimo rezultatus, prevenciniam patikrinimui pasirenka ir suderina su Gimnazijos vadovu
rizikingiausius nepasibaigusius pirkimus arba atskirus jy etapus, informuoja apie tai VieSyjy pirkimy
komisijg (as), Pirkimy organizatorius, jvertina Siy pirkimy procediiras;

25.4. Gimnazijos vadovo praSymu pateikia savo nuomone¢ dé¢l konkretaus pirkimo
procediiry teisetumo, teikia informacijg apie vieSyjy pirkimy komisijos ar pirkimy organizatoriy
veikla, atliekant vieSuosius pirkimus, ir pastebétus trikumus;

25.5. teikia Gimnazijos vadovui sitilymus, kaip tobulinti jstaigos vykdomas vieSyjy pirkimy
procediiras;

25.6. teikia Gimnazijos vadovui sitlymus dél vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés procediiry nustatymo;

25.7. nagringja ir teikia argumentuotus atsakymus ] tiekéjy besikartojancias tais paciais

klausimais pateiktas pretenzijas.
26. Asmens, atsakingo uz zaliyjy pirkimy tiksly jgyvendinimg Gimnazijoje, funkcijos:

26.1. teikia metodine pagalbg Gimnazijos darbuotojams;

26.2. teikia rekomendacijas zaliyjy pirkimy planavimo ir jy atlikimo klausimais;

26.3. perzitri Gimnazijos patvirtintus dokumentus ir pagal poreikj teikia sitilymus dél
atnaujinimo;

26.4. esant poreikiui dalyvauja rengiant konkreciy prekiy, paslaugy ar darby techninéms
specifikacijoms taikomus reikalavimus;

26.5. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy zaliuosius pirkimus, ir jy pakeitimy
stebésena.

111 SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU
POREIKIO FORMAVIMAS

27. Gimnazijoje vieSieji pirkimai planuojami vadovaujantis VP], vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais.

28. Gimnazijoje vieSieji pirkimai planuojami ir vykdomi atsizvelgiant | Raseiniy rajono
savivaldybés tarybos patvirtinta einamyjy mety biudZeta, Europos Sajungos struktiiriniy ir (ar) kity
tarptautiniy investicijy fondy 1éSomis finansuojamus projektus, Lietuvos Respublikos biudzeto
léSomis finansuojamas programas ir (ar) projektus.

29. Gimnazijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai. Pirkimy iniciatorius iki kiekvieny biudZetiniy mety sausio 15 d. pateikia uz pirkimy
planavimg atsakingam asmeniui VIPIS skubiy pirkimy poreikiy sarasg, o iki kovo 1 d. VIPIS pateikia
pilng poreikiy sarasg ateinantiems biudZetiniams metams.

30. Pirkimy iniciatorius, rengdamas poreikiy sarasa, turi:
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30.1. esant poreikiui atlikti rinkos tyrimg ar rinkos konsultacija, reikalinga potencialiems
tiekéjams nustatyti, numatomai pirkimo vertei apskaiciuoti ir galimybei jvertinti pirkima vykdyti i$
VPI 23 ir 24 straipsniuose nurodyty istaigy ar jimoniy;

30.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per CPO LT (tokius pirkimus
naudojantis CPO LT elektroniniu katalogui, nepriklausomai nuo sutarties vertés, vykdo pati
Gimnazija, jeigu Pavedimu nenustatyta kitaip);

30.2.1. inicijuoti pirkimo vykdyma per CPO LT, kai jame sitlomos prekés, paslaugos ar
darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali buti atliktas
efektyvesniu biidu racionaliai naudojant lésas;

30.2.2. inicijuoti pirkimo vykdyma nesinaudojant CPO LT katalogu ir, jeigu Gimnazija
pagal teiseés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi naudojantis
CPO LT katalogu, kai jame sitlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir
Gimnazija negali jy atlikti efektyvesniu budu racionaliai naudodama 1éSas, pateikti argumentuota
pagrindima, kuris privalo biiti skelbiamas Gimnazijos tinklalapyje;

30.2.3. nurodyti planuojamo pirkimo inicijavimo pradzios data einamyjy mety ketvirciais ar
konkreciomis datomis arba nurodo planuojama pirkimo sutarties pasiraSymo dat3.

30.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

30.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos ir (ar) socialiniai kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

30.5. jvertinti Sutarties jgyvendinima, t. y. nustatyti ar pirkimas bus vykdomas
centralizuotai ar decentralizuotai.

IV SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

31. Pirkimy iniciatoriai reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj teikia uz pirkimy
planavimg atsakingam asmeniui per VIPIS.

32. Pirkimy iniciatorius VIPIS sistemoje pildo naujg poreikj, teikia jj derinimui specialistui,
atsakingam uZ projekto, priemonés apskaita, derinimui uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui
derinimui ir tvirtinimui.

33. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, per VIPIS gaves i§ pirkimo iniciatoriy poreikiy
sarasus, juos patikrina ir pradeda rengti Gimnazijos pirkimy plana:

33.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskirtus kodus sutikrina su Bendrajame viesyjy pirkimy zodyne, patvirtintame Europos Parlamento
ir Tarybos 2002 m. lapkricio 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 d¢l bendro viesyjy pirkimy Zodyno,
nurodytais kodais;

33.2. vadovaudamasis VPI 5 straipsniu ir Numatomo vieSojo pirkimo vertés nustatymo
metodikos nuostatomis apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes.
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34. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, rengia Gimnazijos vadovo
isakyma ir teikia pirkimy plang tvirtinti Gimnazijos vadovui.

35. Gimnazijos vadovo jsakymu patvirtinus pirkimy plang, uz pirkimy planavimg atsakingas
asmuo pirkimy plang patvirtina VIPIS.

36. RRSA CPO gali jvertini ar pirkimai gali biiti atliekami i§ centrinés perkanciosios
organizacijos, kaip nurodyta VP] 82 straipsnyje Gimnazija prie§ pateikdama VIPIS priemonémis
patvirtintg pirkimy plang, Gimnazija, vadovaudamasi Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodika, turi remdamasi skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy pirkimy praktika,
rinkos ir kitais tyrimais savarankiskai, be RRSA CPO veiksmy, nustatyti pirkimo vert¢. UZ nustatyta
pirkimo verte, taip pat uz kitos VIPIS priemonémis pateiktos informacijos teisinguma yra atsakingas
tik Gimnazijos Pirkimy iniciatorius.

37. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Gimnazijos vadovo patvirtintg plang, rengia
pirkimy suvesting ir ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. VP] 26 straipsnyje
nustatyta tvarka jg paskelbia CVP IS. Pirkimy suvestiné rengiama vadovaujantis VP] 26 straipsniu ir
Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSu,
patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m.
birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91.

38. Pirkimo iniciatoriai ne re€iau kaip kas ketvirtj privalo perzitiréti patvirtintg pirkimy plang ir
jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

39. Atsiradus poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais pirkimy plang pirkimy iniciatorius
tikslina teikdamas poreikj VIPIS priemonémis.

40. Pirkimy plano tikslinimo poreikis VIPIS teikiamas, kai didinamos pirkimy plane suplanuotos
1¢Sos ir/arba jtraukiamas naujas pirkimas. Pirkimy iniciatorius poreikio kortel¢je nurodo, kokia plano
eiluté yra tikslinama. Poreikio derinimo ir tvirtinimo seka nurodyta Taisykliy 33 p.

41. Pirkimy plano tikslinimo poreikis teikiamas DVS, kai kei¢iamas pirkimo bidas, strateginio
veiklos plano eilutés numeris, mazinamos pirkimui skirtos léSos, keiCiamas pirkimo pradZios
laikotarpis ir kita poreikio korteléje nurodyta informacija, iSskyrus taisykliy 42 p. nurodytus atvejus.

42. Pirkimy plano tikslinimo prasymo DVS derinimo tvarka:

42.1. parengtas praSymas teikiamas susipazinimui specialistui, atsakingam uz projekto,
priemonés apskaita, derinimui vieSyjy pirkimy specialistui atsakingas uzZ poreikio tvirtinima;

42.2. Suderinta praSymg pasiraso pirkimy iniciatorius ir pateikia uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui.

43. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i$ pirkimo iniciatoriaus informacija per VIPIS
ar per DVS, turi atlikti visus veiksmus, numatytus Taisykliy 35, 36, 37, 39 punktuose, taip pat per 5
darbo dienas patikslina paskelbtg Gimnazijos pirkimy suvesting ir jg paskelbia VP] 26 straipsnyje
nustatyta tvarka CVP IS.

44, RRSA CPO turi teis¢ susipazinti su Gimnazijos pirkimy planu ir teikti pastabas dél
Gimnazijos pirkimy plany, jei nustatomi neatitikimai pagal VP].

V SKYRIUS
PIRKIMO INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS

45. Pirkimy organizatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska-uzduot; pirkti
prekes, paslaugas ar darbus VIPIS.
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46. Pirkimy iniciatorius, norédamas inicijuoti planuojamy vykdyti einamaisiais kalendoriniais
metais Pirkimy plane esantj centralizuota ar decentralizuotg pirkima, VIPIS priemonémis (joms
nesant, DVS priemonémis) turi pateikti uzpildyta ir Gimnazijos vadovo ar jo jgalioto asmens
patvirtintg Inicijavimo paraiska, Taisykliy 1 priedas (toliau — Paraiska).

47. Jeigu paraiska-uzduotis pildoma d¢l pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, tai joje turi biiti
nurodyti sitilomy kviesti tiekéjy saraSai. ParaiSkoje-uzduotyje, pildomoje dél neskelbiamo arba
skelbiamo pirkimo, turi biiti nurodomi ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai,
funkciniai bei kokybés reikalavimai ir tiek¢jo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai
(jeigu taikomi). Esant poreikiui atliekamas rinkos tyrimas ar rinkos konsultacija.

48. Pirkimy organizatorius VIPIS sistemoje pildo nauja paraiska-uzduotj, teikia ja derinimui
specialistui, atsakingam uz projekto, priemonés apskaita, pirkimo iniciatoriui, uz paraiskos- uzduoties
tvirtinimg atsakingam asmeniui ir Gimnazijos vadovui tvirtinimui.

49. Kiekvienas Gimnazijos atliktas pirkimas automatiSkai registruojamas VIPIS, kurioje
nurodoma informacija apie atlikta pirkimg (pirkimo pavadinimas, pirkimo budas, laimétojo
pavadinimas, planuota pirkimo verte, sutarties verté ir kita informacija).

50. Gimnazijos vadovas arba jo jgalioto asmens patvirtinta paraiSka-uzduotis, tiekéjy apklausos
pazyma (mazos vertés pirkimo protokolas) ir kiti pirkimo dokumentai saugomi VIPIS. Komisijos
protokolai ir kiti pirkimo dokumentai popierine forma saugomi teisés akty nustatyta tvarka,
elektronine forma saugomi DVS.

51. Gimnazija yra atsakinga uz tinkamos ir suderintos paraiSkos-uzduoties pateikimag bei
paraiSkoje-uzduotyje ir kituose Taisykliy 47 punkte nurodytuose dokumentuose pateiktos
informacijos teisinguma, teisétuma, pagristuma, objektyvuma ir bei atitikimg VP] bei kity vieSuosius
pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimams.

52. Gimnazija, prie§ teikdama ParaiSka, gali atlikti rinkos konsultacijg. Jeigu, atliekant
centralizuotg pirkima, per paskutinius 12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy paciy ar panasiy prekiy,
paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo privaloma skelbti, iSskyrus mazos vertés pirkimg, nebuvo
gauta né viena arba gauta tik viena tinkama paraiska ar pasiiilymas, rinkos konsultacijg atlicka RRSA
CPO.

53. RRSA CPO pirkimo procediiras pradeda tik tuomet, jei yra pateikta visa, paraiskoje-
uzduotyje, jskaitant inicijavimo paraiska, reikalaujama ir su ja teikiama informacija ir dokumentai.

54. Jvertinusi paraiSka-uzduot] bei prie jos pridétus dokumentus ir nustaiusi, kad pateikta
informacija neatitinka VP] ar kity teisés akty reikalavimy arba yra kity esminiy pateiktos informacijos
netikslumy, RRSA CPO ne véliau kaip per 10 darbo dieny, i$skyrus, kai RRSA CPO atlieka rinkos
konsultacijg, grazina paraiSkg-uzduot] patikslinti Gimnazijai, nurodydama, kokie netikslumai ar
prieStaravimai (toliau — pastabos) yra taisytini. Esant poreikiui, RRSA CPO arba Gimnazija
organizuoja susitikimg aptarti nurodytas pastabas.

55. Gimnazija ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo pastaby gavimo VIPIS patikslina paraiSka-
uzduot] ir pakartotinai pateikia ja RRSA CPO.

56. Paraiska-uzduotis ir susij¢ dokumentai (jeigu reikia jos papildymai ir patikslinimai) RRSA
CPO turi biti pateikti ne véliau kaip pries:

56.1. 120 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VP]
nuostatas turi biiti atlickamas tarptautinis pirkimas;

56.2. 90 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VP]
nuostatas turi biiti atliekamas supaprastintas pirkimas;
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56.3. 40 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal VP] ir
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo nuostatas turi biiti atlickamas supaprastintas mazos vertés
pirkimas skelbiamos apklausos budu;

56.4. 20 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal VP] ir
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo nuostatas turi biiti atlickamas supaprastintas mazos vertés
pirkimas neskelbiamos apklausos biidu.

57. Taisykliy 56 punkte numatyti terminai netaikomi, kai Gimnazija inicijuoja pirkimo
procediiras, nesilaikant VIPIS numatyty planuojamo pirkimo inicijavimo daty. RRSA CPO kiekvienu
atveju turi teis¢ jvertinti ir nustatyti planuojamg sutarties sudarymo data.

58. Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti pirkima, Gimnazija apie
tokio pirkimo vykdyma rastu DVS priemonémis informuoja RRSA CPO. Tokiu atveju paraiska-
uzduotis gali biiti pateikiama ir praleidus Taisykliy 56 punkte nurodytus terminus. VP] numatytais
atvejais, kai vieSasis pirkimas gali buti vykdomas skubiai, nenumatytas aplinkybes, dél kuriy atsirado
poreikis vykdyti tokj pirkima, Gimnazija nurodo paraiSkoje-uzduotyje.

59. RRSA CPO gali atsisakyti atlikti pirkima, jeigu paraiSkoje-uZduotyje pateikta informacija
neatitinka VP ar kity teis¢s akty reikalavimy. Tokiu atveju, RRSA CPO VIPIS grazina paraiSka-
uzduotj Gimnazijai, nurodydama tokio sprendimo motyvus.

60. Per Taisyklése nustatyta terming negavus visos tinkamam pirkimo vykdymui biitinos
informacijos arba paaiskéjus, kad pateikta informacija neatitinka VP] ar kity teisés akty reikalavimy,
yra neteiséta ir/ar neteisinga, RRSA CPO turi teis¢ grazinti paraiskga-uzduotj Gimnazijai, sustabdyti
pirkimo procediiras, nukelti jy terminus ar nutraukti pirkimo procediiras.

61. Pirkimo procediros gali buiti nutraukiamos Gimnazijos valia bei iniciatyva. Nutraukiant
pirkimo procediiras Gimnazijos valia, RRSA CPO nevertina Gimnazijos sprendimo dé¢l pirkimo
nutraukimo pagristumo aplinkybiy. RRSA CPO vykdo tik formaliuosius techninius pirkimo
nutraukimo veiksmus.

62. Gimnazija kiekvienam pirkimui turi paskirti bei paraiskoje-uzduotyje nurodyti atsakinga
darbuotoja, kuris gerai iSmano pirkimo objekta ir kuris, prireikus, galéty dalyvauti pirkimo
procediirose eksperto/ Komisijos nario teis€mis, turéty teise keisti, tikslinti paraiskoje-uzduotyje (su
ja pateikiamuose dokumentuose) nurodyta informacija, duomenis ir pritarti atlickamiems
koregavimams (toliau — Atsakingas darbuotojas). Atsakingas darbuotojas pirkimo vykdymo metu
teikia eksperting i§vadg dél Komisijos ar Pirkimy organizatoriaus suformuluoty klausimy, susijusiy
su pirkimo procediiry vykdymu.

63. Jeigu pirkime pasitlymai yra vertinami pagal kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj ir
pasirinktos vertinti pasiiilymo techninés charakteristikos néra kiekybiskai jvertinamos, Gimnazija turi
pasiiilyti ne mazesnj kaip teisés aktuose nustatytg ir pagal pirkimo pobiid] reikalingg eksperty skaiciy,
kurie atliks ekspertinj techninio pasitilymo vertinimg.

VI SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO VYKDYMAS

64. Pagal patvirtintg vieSyjy pirkimy plane ar paraiSkoje-uzduotyje nurodyta pirkimo biidg ar
forma pirkimg atlieka:
64.1. sudaryta ir Gimnazijos vadovo patvirtinta nuolatiné Komisija, veikianti pagal
patvirtintg darbo reglamenta;
64.2. RRSA CPO:
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64.2.1. pirkimo dokumentus pagal pateikty paraiska-uzduotj ir su ja pateiktus dokumentus
rengia RRSA CPO, t. y. konkrety pirkimg vykdantis subjektas. Pirkimo dokumentai rengiami
laikantis VP], kity jstatymy ir juos jgyvendinanciy pojstatyminiy teisés akty reikalavimy;

64.2.2. konkrety pirkima vykdantis subjektas pirkimo procediiras atlicka vadovaudamasis
RRSA CPO pirkimy vykdymo taisyklése jtvirtinta pirkimy vykdymo tvarka tiek, kiek Siose
Taisyklése néra nustatyta kitaip;

64.2.3. RRSA CPO pirkimo procediiras pradeda vykdyti tik tuomet, kai pateikta, suderinta
visa, su pirkimu susijusi reikalaujama informacija, dokumentai pagal Siose Taisyklése aptartas
salygas;

64.2.4. atlikdama pirkimo procediiras, RRSA CPO:

64.2.4.1. esant poreikiui ir RRSA CPO galimybéms, teikia Gimnazijai pagalbinés vieSyjy
pirkimy veiklos konsultacijas;

64.2.4.2. atliecka pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo (tais atvejais, kai
pirkimo procediira jvykdyta siekiant sudaryti preliminarigja sutartj, pirkimo procediiras atlieka ir
preliminarigjg sutartj sudaro RRSA CPO, o RRSA CPO atsako uz tinkamg VP] nuostaty laikymasi,
kai ji pati atlieka tam tikras procediiras, jskaitant atnaujinto tiekéjy varzymosi vykdymag RRSA CPO
sudarytos preliminariosios sutarties pagrindu);

64.2.4.3. rengia ir teikia skelbimus, jy pakeitimus, jskaitant, bet neapsiribojant skelbimu
apie pirkimg ir skelbimu apie pirkimo rezultatus, kaip numatyta VP 30 - 34 straipsniuose;

64.2.4.4. rengia ir teikia vieSojo pirkimo procediiry ataskaitas, kaip numatyta VPI 96
straipsnyje, uz preliminarias sutartis;

64.2.4.5. RRSA CPO paskelbia preliminarigja sutartj CVP IS, kaip numatyta VPI 86
straipsnio 9 dalyje.

64.2.5. RRSA CPO gautas pretenzijas dél jos atliekamy pirkimy procediry nagrinéja ir
sprendimg dél gautos pretenzijos priima RRSA CPO sudaryta Komisija arba pirkimy organizatorius
(pakartotines pretenzijas nagringja ir sprendimag deél gautos pretenzijos priima VieSyjy pirkimy
prevencinés kontrolés ir tiekéjy pateikty pretenzijy nagrinéjimo komisija (toliau — Pretenzijy
nagrin¢jimo komisija), kurios funkcijos apibréztos RRSA pirkimy vykdymo taisyklése).

64.2.6. RRSA CPO sudaryta komisijai ar pirkimy organizatoriui atlikus pirkimo procediras,
pirkimo salygos, tiekéjy apklausos pazyma (mazos vertés pirkimo protokolas), laimétojo pasiiilymas,
pirkimo sutarties projektas (i§skyrus rekvizitus) ir kiti pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo
dokumentai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo laimétojo nustatymo dienos perduodami
Gimnazijai, jei néra gauta pretenzijy ar ieSkiniy.

64.2.7. Gimnazija paskelbia laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta (-as) pirkimo sutartj (-
1s), ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VP] 86 straipsnio 9 dalyje.

64.3. pirkimo organizatorius gali vykdyti:

64.3.1. prekiy, paslaugy ar darby pirkimus i$ Centrinés perkanciosios organizacijos arba
per ja;

64.3.2. prekiy, paslaugy ar darby mazos vertés pirkimus, atliekamus neskelbiamos
apklausos biidu, ar Mazos vertés pirkimy tvarkos paraso 21.2.2-21.2.20 papunkciuose nustatytais
atvejais.

65. Viesyjy pirkimy komisija gali pakeisti pirkimo vieSyjy pirkimy plane ir pirkimo paraiskoje-
uzduotyje nurodyta pirkimo btda, nustatytus kvalifikacijos reikalavimus, pasalinimo pagrindus,
technine specifikacijg bei sutarties saglygas savo sprendimg pagrisdama posédzio protokole;

66. VieSyjy pirkimy komisijai pirkimo organizatorius kartu su pirkimo paraiska-uzduotimi
parengia ir rastu pateikia pirkimo salygy projekta su privalomais, pirkimui atlikti reikalingais
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priedais (specialiuosius kvalifikacinius pirkimo reikalavimus, specifikacija, pirkimo sutarties
projekta bei ir kitus su pirkimu susijusius dokumentus), parengtais vadovaujantis LR VP] ir kitais
atitinkama pirkima reglamentuojanciais teisés aktais;

67. VieSyjy pirkimy komisijai iSanalizavus ir patvirtinus pirkimo dokumentus, juos CVP IS
skelbia VieSyjy pirkimy komisijos nariai. Komisija protokoluoja ir atsakinéja tiekéjams j pirkimo
metu kilusius klausimus. Komisija pirkimo proceduras vykdo iki sutarties pasiraSymo. Tiekéjy
pasiiilymy ir vertinimo duomenis VIPIS pildo VieSyjy pirkimy komisijos nariai, sutartj pasiraSymui
rengia ir organizuoja jos pasiraSyma pirkimo organizatorius.

68. Kai pirkimo procediiras atlieka pirkimo organizatorius:

68.1. pirkimo procediroms atlikti VIPIS pildoma pirkimo paraiska-uzduotis ir derinama
pagal Siy taisykliy 48 p.;

68.2. pirkimo procediiros atlickamos vadovaujantis VPI ir Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraSe nustatytais biidais, tvarka ir terminais;

68.3. atliekant pirkimo procediiras rastu rengiami pirkimo dokumentai (pirkimo salygos,
technine specifikacija (jeigu biitina), sutarties projektas) DVS derinami su Pirkimo iniciatoriumi ir
teikiami PPO vadovui tvirtinimui;

68.4. VIPIS uzpildomi tiekéjy pasitilymy duomenys ir pirkimo protokolas (privaloma, kai
sutarties verté virSija 1000,00 Eur. (tikstantis eury) be PVM, prie laimétojo pasitilymo privalomai
ikeliami visi nuasmeninti pasitilymo vieSinimui reikalingi dokumentai. PasiraSytos sutartys ir jy
pakeitimai privalomai teikiami per DVS;

68.5. VIPIS uzpildomos visy sudaromy sutaréiy ir jy pakeitimy kortelés. Zodinés sutartys
registruojamos VIPIS. Rastu sudaromos sutarties projektas i§ VIPIS perduodama j DVS derinimui ir
pasiraSymui, sutartys registruojamos VIPIS ir DVS;

68.6. kai pirkimas atliekamas i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja, VIPIS
pildoma tik sutarties kortel¢ ir sutarties projektas perduodamas derinimui ir pasiraSymui j} DVS.

68.7. per 5 darbo dienas nuo sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokéjimo pagal jj pradZios, uz sutariy vieSinimg atsakingam specialistui privalomai per DVS
pateikiama sudaryta pirkimo sutartis ir pirkimo sutarties salygy pakeitimai, 1§skyrus informacija,
kurios atskleidimas prieStarauty teisés aktams arba teisétiems tiekéjy komerciniams interesams arba
trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje. Sis reikalavimas netaikomas pirkimams, kurie yra atlikti
neskelbiamy deryby btidu (mazos vertés pirkimy atveju — neskelbiant apie pirkimg) esant Sio VP] 71
straipsnio 1 dalies 2 punkto b ir ¢ papunkc¢iuose ir 6 dalies 5, 6, 7 punktuose nustatytoms salygoms,
jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatomas fizinis asmuo, ir esant Sio VP] 71 straipsnio 1 dalies 2
punkto a papunktyje nustatytai sglygai, taip pat laiméjusio dalyvio pasiiilymo, pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties dalims, kai néra techniniy galimybiy tokiu biidu paskelbti informacijos.
Tokiu atveju Gimnazija turi sudaryti galimybe susipazinti su nepaskelbtomis laiméjusio dalyvio
pasiiilymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalimis.

VIl SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

69. Viesyjy pirkimy komisijai atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo
sutart], uz pirkimg atsakingas vieSyjy pirkimy specialistas elektroniniu pastu teikia pirkimo
organizatoriui sutarties pasiraSymui reikalingg informacijg ir dokumentus (laimétojo pasitilyma,
sutarties projekta), nurodo terming iki kurio turi biiti pasiraSyta sutartis.
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70. Sutarties derinimg tarp sutarties Saliy vykdo ir sutar¢iy projektus rengia pirkimo organizatoriai.

71. RRSA CPO atlikus pirkimo procediiras, pirkimo salygos, tiekéjy apklausos pazyma (mazos
vertés pirkimo protokolas), laimétojo pasitilymas, pirkimo sutarties projektas (iSskyrus rekvizitus) ir
kiti pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo dokumentai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
laimétojo nustatymo dienos perduodami Gimnazijai, jei néra gauta pretenzijy ar ieskiniy.

72. Gimnazija paskelbia laim¢jusio dalyvio pasitilymg, sudarytg (-as) pirkimo sutartj (-is), ir jy
pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VP] 86 straipsnio 9 dalyje.

VIl SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO KONTROLE

73. Gimnazija ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimas (organizavimas), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena, saskaity faktiiry duomeny
pildymas pavedamas Gimnazijos vadovo paskirtam ir pirkimo sutartyje nurodytam darbuotojui, kuris
pirkimo sutarties vykdymo kontrole atlieka vadovaudamasis pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis. Gimnazija rengia pirkimo sutar¢iy pakeitimus esant
jose nustatytoms saglygoms.

74. Gimnazijos vadovo paskirtas ir pirkimo sutartyje nurodytas darbuotojas nedelsiant informuoja
savo vadova apie pirkimo sutarties nejvykdyma arba netinkamg jvykdyma.

75. Gimnazijos vadovo paskirtas ir pirkimo sutartyje nurodytas darbuotojas ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo pirkimo sutarties vykdymo kontrolés pabaigos tiekéjus, nejvykdzius arba
netinkamai jvykdziusius sutartj, jtraukia i nepatikimy tiekéjy sarasa.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos, pasitilymai
bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti
protokolai, susirasingjimo su tiekéjais dokumentai, Apklausos pazymos, kiti su pirkimu susij¢
dokumentai, preliminariosios pirkimo sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu
susij¢ dokumentai saugomi VP] nustatyta tvarka. Komisijos protokolai pasiraSomi, registruojami ir
saugojami Pirkimy valdymo sistemoje. Atsiradus nenumatytoms aplinkybéms ar dél kity priezaséiy
negalint Komisijos protokolo pasirasyti Sioje sistemoje, Komisijos sprendimu jie gali buiti pasiraSomi
popierinio dokumento forma ar elektroniniu parasu. Tokiu atveju pasirasyti protokolai turi biti
uzregistruojami ir saugojami Pirkimy valdymo sistemoje.

77. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiilymy nagrin¢jimu, aiskinimu, vertinimu ir
palyginimu, gali tik Komisijos nariai, Pirkimy organizatorius, ekspertai, Viesyjy pirkimy tarnybos ir
kity kontroliuojanciy institucijy atstovai, Gimnazijos vadovas ir jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir
institucijos, turincios tokia teise pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

78. Gimnazija, Komisijos nariai ar ekspertai, pirkimy organizatoriai ir kiti asmenys negali
tretiesiems asmenims atskleisti 1§ tiekéjy gautos informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialig.
Konfidencialia nelaikoma tokia informacija, kuri yra viesai Zinoma arba vieSa pagal vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.
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79. Atsakomybe¢ uz centralizuoto pirkimo metu nustatytas uzduotis, jy jvykdyma, pirkimo
sutar¢iy sudaryma bei vykdyma tarp RRSA CPO ir Gimnazijos skirstoma vadovaujantis VP] 82
straipsniu, kitomis minéto jstatymo nuostatomis ir Siomis Taisyklémis. Gimnazija yra atsakinga uz
centralizuoty pirkimy procediiry iniciavimui RRSA CPO teikiamy dokumenty pagristuma,
originalumg, pakankamg iSsamuma, atitikimg Lietuvos Respublikos teisés akty nuostatoms. RRSA
CPO neatsako jokia apimtimi uz jokias tiesiogines ar netiesiogines, faktines ar potencialias pasekmes,
atsiradusias dél Gimnazijos pateikty dokumenty netinkamumo ar netinkamo jy pateikimo.

80. RRSA CPO ir Gimnazija privalo vykdyti savo jsipareigojimus, susijusius su centralizuoty
pirkimy organizavimu ir vykdymu, saziningai, nuosekliai, profesionaliai bendradarbiaujant. CPO ir
Gimnazija pasidalina atsakomybg¢ vadovaujantis $iais principais:

80.1. Gimnazija jsipareigoja:

80.1.1. kompensuoti galimuose teisminiuose gincuose, kilusiuose i§ centralizuoty pirkimy
vykdymo, priteistg Zalg tretiesiems asmenims, iSskyrus atvejus, kai tokia zala patirta d¢l RRSA CPO
kaltés;

80.1.2. kompensuoti dé¢l centralizuoty pirkimy vykdymo kilusiy vieSyjy pirkimy
reglamentavimo pazeidimy RRSA CPO ir/ar tretiesiems asmenims tiesiogiai pritaikytas ES paramos
finansines korekcijas, i§skyrus atvejus, kai finansinés korekcijos pritaikytos dél RRSA CPO kaltées.

80.2. RRSA CPO jsipareigoja:

80.2.1. kompensuoti teisminiy gincy, kilusiy dél Gimnazijos vieSyjy pirkimy, kurios pagal
Pavedimg atliko RRSA CPO ir su jais susijusias bylin¢jimosi i$laidas, kai tokios i§laidos patirtos del
RRSA CPO kaltés.

80.3. RRSA CPO ir Gimnazija jsipareigoja susilaikyti nuo veiksmy, Kuriais biity pazeistos
Pavedimo jgyvendinimo salygos, kurie galéty daryti Zala RRSA/CPO ir / ar Gimnazijos interesams,
geram vardui bei tarpusavio santykiams.

80.4. Tretiesiems asmenims, RRSA CPO ir Gimnazijai ar kuriai vienai i§ jy pareiskus
reikalavimg d¢l Zalos, susijusios su centralizuoto pirkimo vykdymu, atlyginimo, Zalg, jskaitant, bet
neapsiribojant priteistais nuostoliais ir bylinéjimosi iSlaidomis, atlygina kaltoji Salis. RRSA CPO
neprisiima finansinés atsakomybés dél kitai Gimnazijos ar tretiesiems asmenims pritaikyty finansiniy
korekcijy jsisavinant ES parama, i$skyrus atvejus, kai Gimnazija ar tretiesiems asmenims finansinés
korekcijos yra pritaikomos iSimtinai dél RRSA CPO kaltes.

80.5. Gimnazija privalo kompensuoti:

80.5.1. galimuose teisminiuose gincuose, kilusiuose i§ centralizuoty pirkimy vykdymo, RRSA
CPO patirtas ir i RRSA CPO priteistas kitos ginco $alies (-iy) bylinéjimosi iSlaidas, iSskyrus atvejus,
kai teisminiai gincai kilo ir tokios i8laidos patirtos dél RRSA CPO kaltés;

80.5.2. galimuose teisminiuose gincuose, kilusiuose i§ centralizuoty pirkimy vykdymo,
priteistg Zalg tretiesiems asmenims, iSskyrus atvejus, kai tokia Zala patirta dél RRSA CPO kaltés;

80.5.3.d¢l is centralizuoty pirkimy vykdymo kilusiy vieSyjy pirkimy reglamentavimo
pazeidimy RRSA CPO ir/ar tretiesiems asmenims tiesiogiai pritaikytas ES paramos finansines
korekcijas, iSskyrus atvejus, kai finansinés korekcijos pritaikytos del RRSA CPO Kkaltes.

81. Jeigu pagal Taisykles veiksmas turi buti atliekamas VIPIS priemonémis, taciau veiksma
atlikti VIPIS priemonémis galimybés néra, veiksmas atliekamas DVS priemonémis, o nesant tokios
galimybés — kitomis elektroninémis priemonémis.
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82. Taisyklés pavaldzios perkanciosios organizacijos gali buti papildytos pagal Lietuvos
Respublikos specialiyjy tyrimy tarnybos, VieSyjy pirkimy tarnybos ir kity kontroliuojanciy jstaigy
rekomendacijas.

83. Taisykliy privalomo pobiidzio punktuose galimg pakeisti susirasSinéjimg DVS ir
numatyti kitokj buidg susirasin¢jimui ar dokumenty perdavimui, jei Gimnazija neturi jsidiegusi DVS.

84. Pasikeitus Taisyklése nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos ar
pakeistg teisin] reguliavimg nustatantis teisés aktas.




Pavaldziy perkanciy organizacijy
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés vykdymo taisykliy
1 priedas

(Inicijavimo dokumento forma)

(Skliaustuose pasvirusiu tekstu nurodytos pildymo instrukcijos, rengiant inicijavimo paraiskq, turi
biiti istrinamos)

RASEINIU RAJONO SAVIVALDYBEI PAVALDZIOS PERKANCIOS ORGANIZACIJOS

INICIJAVIMO PARAISKA

20 m. d. Nr.
Raseiniai

1. Pirkimo pavadinimas: (nurodomas pirkimo pavadinimas. Jei pirkimas skaidomas — nurodomi
pirkimy daliy pavadinimai, Zemiau informacija pateikia kiekvienai daliai).

2. Pirkimo techniné specifikacija: (pridedama kaip atskiras dokumentas (priedas) arba Sioje
vietoje aprasomi reikalavimai perkamam objektui. Jei numatoma pirkti statybos darbus, kurie bus
vkdomi pagal statinio projektq ir kt., turi biiti pateiktas techninis projektas (elektroninémis
priemonémis), Sio projekto ekspertizés aktas, kainos skaiciavimai, statybq leidziantis dokumentas,
PPO vadovo jsakymas, kuriuo buvo patvirtintas techninis projektas. Jei perkamiems darbams
neprivalomas techninis projektas, pateikiami (elektroninémis priemonémis) darby kiekiy
Ziniara$ciai, bréZiniai, schemos, darby aprasymas ir pan. Kai perkamos paslaugos ir prekes,
nurodomi perkamoms paslaugoms ar prekéms apibidinti reikalingi duomenys).

Pastaba. Informacija turi biiti nuasmeninta vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo aktualia redakcija.

2.1. Neskaidymo pagrindimas: (jei pirkimo skaidymas néra privalomas - nurodoma ,,neaktualu .
Jei bus vykdomas tarptautinis pirkimas, kuris néra skaidomas j pirkimo dalis, arba statinio statybos
darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas neatskiriant statinio statybos darby pirkimo nuo
statinio projektavimo paslaugy pirkimo, pateikiamas pagrindimas. Reikalinga pagristi, kad dél
skaidymo sumazéty tiekéjy konkurencija, pirkimo sutarties vykdymas tapty per daug brangus ar
sudeétingas techniniu pozitiriu, skirtingy pirkimo objekto daliy jgyvendinimas buty glaudZiai susijes
ir dél to perkanciajai organizacijai atsirasty biutinybé koordinuoti Siy daliy tiekéjus ir tai kelty
rizikq netinkamai jvykdyti pirkimo sutartj, ar nurodyti kitas pagristas aplinkybes, dél kuriy
netikslinga pirkimo objektq skaidyti j dalis. Pagrindimo argumentai negali formaliis, turi biiti
konkreciai jvardinamos neskaidymo priezZastys).

3. Pirkimo preliminari sutarties data (prekiu pristatymo, paslaugu teikimo, darby atlikimo
pradzia): (Nurodoma pirkimo jvykdymo data, atsizvelgiant j turimas galiojancias sutartis ar pan.
ir j Taisykliy 28 punkte nustatytus terminus).




3.1. Pagrindimas deél skubos: (nurodoma ,,neaktualu *“ arba, jeigu pirkimo jvykdymo terminas turi
buti trumpesnis nei Taisykliy 28 punkte nustatyti terminai, pateikiamas motyvuotas pagrindimas
pirkimui skubos tvarka).

4. Perkamos prekés / paslaugos / darbai: (yra CPO LT kataloge arba néra CPO LT kataloge).
4.1. CPO LT katalogo patikrinimo data: (nurodyti CPO LT patikrinimo datg)

4.2. Pagrindimas del CPO LT kataloge esanciy prekiy / paslaugy / darby pirkimo ne per CPO
LT: (Jei reikalingas pirkimy objektas CPO LT kataloge yra, bet neperkama per CPO LT katalogg
— nurodomas motyvuotas pagrindimas: neatitinka perkanciosios organizacijos poreikiy, nurodant
Jjuos konkreciai, perkancioji organizacija gali pirkimy objektq jsigyti efektyviau ir pan.

5. Ar pirkimas buvo numatytas Pirkimu plane: (taip, nurodomas Pirkimy plano eilutés Nr. /
ne).
Jei privaloma skelbti CVP IS.

6. Numatoma sutarties trukmé: (jskaitant pratesimo galimybes): (pvz. 12 mén. su galimybe
sutartj pratesti, bet ne daugiau kaip dar 24 men.).

7. Numatomos sudaryti sutarties maksimali verté (visam sutarties laikotarpiui bendra suma
(8.1+8.2) (nurodoma suma Eur be PVM ir suma su PVM):

7.1. metiné (12 mén.) pasiilymo kaina arba visam sutarties galiojimo laikotarpiui, jei sutartis
sudaroma trumpesniam nei 12 mén. laikotarpiui ar jei ji vienkarting, nejskaitant PVM (Eur):
(nurodoma suma Eur be PVM, ir suma su PVM),

7.2. metiné papildomiems darbams, prekéms, paslaugoms skirta suma (jei taikoma, nurodoma
suma Eur be PVM ir suma su PVM).

Pasiiilymo Kaina turi nevirSyti .......................... Eur su PVM (jprastai nurodoma 8.1 p. nurodyta
suma, naudojama pasiilymo vertinimui).

Arba

8. Numatomos sudaryti sutarties maksimali verté: (nurodoma bendra visos sutarties su
pratesimais vertée Eur be PVM ir suma su PVM), i$ jos metiné sutarties verté (nurodoma verté Eur
be PVM ir suma su PVM).

Pasiiilymo Kaina turi nevirSyti ........occeeeeee. Eur su PVM (nurodoma suma, naudojama
pasiiilymo vertinimui).

9. Maksimalios pasitilymo kainos pagrindimas: kaina nustatyta atsizvelgiant j (nurodomas
kainos nustatymo pagrindimas, pvz.: rinkos tyrimas ir (arba) atliktq turimy PPO sutarciy analizé
ir (ar) techninio projekto ekspertizés aktas, kt.). Pridedama preliminari sagmata, kurioje
pateikiamas planuojamos sudaryti pirkimo sutarties orientacinés vertés skaiCiavimas, atliktas
atsizvelgiant | skai¢iuojamasias kainas, panasiy pirkimy praktika, rinkos ar kitus tyrimus.

10. Sitllomas apmokéjimo terminas.




11. Pirkimas finansuojamas ES lésomis: (nurodomas projekto pavadinimas ir numeris)

12. Derinimo su finansavimo institucija reikalavimai: (taikomi (nurodoma tvarka, kuria turi biti
derinama su finansavimo institucija (pvz. CPVA, APVA), pvz. iki pirkimo procediiry pradzios arba
atlikus pirkimo procediiras iki sutarties sudarymo, arba po sutarties sudarymo) / netaikomi).

13. Siilomi minimalas tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai ir kvalifikacija patvirtinantys
dokumentai: (nurodomi siilomi reikalavimai ir kvalifikacijq pagrindziantys dokumentai. Galutinj
sprendimq dél kvalifikaciniy reikalavimy nustatymo pirkimo dokumentuose priima CPO Komisija).

14. Siuloma tiekéjuy pasiilymus vertinti pagal: (kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj | sqnaudas,
kurios apskaiciuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnaudy metodg / kaing (tinkamq pasirinkti, kitus
iSbraukti. Galutinj sprendimqg dél pasiilymy vertinimo kriterijaus nustatymo pirkimo
dokumentuose priima CPO Komisija)

15. Siulomi aplinkosauginiai, energijos vartojimo efektyvumo, socialiniai, inovatyvis
reikalavimai, kriterijai, informacija atlikti rezervuoty pirkima: (aprasoma arba pridedama
kaip atskiras dokumentas. Galutinj sprendimg dél sutarties sqlygy nustatymo pirkimo
dokumentuose priima CPO Komisija).

16. (pildymas neprivalomas) Sitllomos sutarties salygos: (aprasoma arba pridedamas kaip
atskiras dokumentas. Galutinj sprendimq dél sutarties sqlygy nustatymo pirkimo dokumentuose
priima CPO Komisija ar pirkimo organizatorius).

| 17. Siiillomy kviesti tiekéjy saragai. |

Teikdamas pirkimgq inicijuojancius dokumentus patvirtinu, kad esu pasirases nesaliskumo deklaracijqg
ir konfidencialumo pasizadéjimq, bei uzpildes privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.

PPO pirkimy iniciatoriaus pareigos, vardas, pavardé




Pavaldziy perkanciy organizacijy
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés vykdymo taisykliy

2 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo tipiné forma)

(Skliaustuose pasvirusiu tekstu nurodytos pildymo instrukcijos, rengiant inicijavimo paraiskq, turi
biiti istrinamos)

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas :
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu btidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés Su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekejy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,



visuomengs interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjimg, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)




