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RASEINIU R. NEMAKSCIU MARTYNO MAZVYDO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Raseiniy r. Nemaks¢iy Martyno Mazvydo gimnazijos (toliau — Gimnazija) direktoriaus
pavaduotojo tkio reikalams (toliau — direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams) pareigybé yra
priskiriama biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas - direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams pavaldus gimnazijos
direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. ne Zemesnis kaip aukstasis i8silavinimas;

4.2. buti iSklausiusiam vadovams privalomag prieSgaisrinés saugos mokymo programg, turéti
galiojant] prieSgaisrinés saugos pazymejima.

4.3. buti i8klausiusiam vadovams privalomg darby saugos mokymo programa, turéti galiojant; darby
saugos pazymeéjima.

4.4. iSmanyti raStvedybos pagrindus, mokeéti dirbti kompiuteriu, kitomis organizacinés technikos
priemonémis.

5. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams turi Zinoti ir iSmanyti:

5.1. gimnazijos teritorijos prieziiiros tvarka;

5.2. pastaty ir visy patalpy (grupiy, kabinety ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir prieziiiros taisykles;
5.3. higienos normas ir taisykles;

5.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

5.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

5.6. priesgaisrinés saugos taisykles;

5.7. saugaus darbo taisykles;

5.8. civilinés saugos taisykles;

5.9. vieSyjy pirkimy jstatyma;



5.10. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir budus;

5.11. gimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

5.12. kitus gimnazijos veiklg reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus;

5.13. dokumenty (rasty, jsakymy, tvarkos aprasy ir kt.) projekty rengimo reikalavimus ir

tvarka.

6. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés apraSymu,

6.6. kitais gimnazijos dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis, tvarkos aprasais ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. organizuoja gimnazijos aptarnaujancio personalo darbg, uZtikrina, kad ukio objektai buty
veiklos sutrikimy;

7.2. kasmet rengia tkinés veiklos plana, teikia pasitilymus sudarant gimnazijos strateginius planus;
7.3. pagal kompetencija pateikia medziagg savivaldos institucijoms ir direktoriui, svarstant tikinés-
finansinés veiklos klausimus, organizuoja priimty nutarimy vykdyma;

7.4. supazindina personalg atliekantj Gikines ir technines funkcijas su pareigybiy apraSymais, teikia
pasitilymus direktoriui dél pareigybiy koregavimo ir pan.;

7.5. pagal nustatytus reikalavimus rengia ir instruktuoja darbuotojus darbo saugos, prieSgaisrinés ir
civilinés saugos klausimais, veda privalomg dokumentacijg, organizuoja mokymus;

7.6. vykdo jstaigos darbuotojy profilaktinio sveikatos patikrinimo planavimg, organizavimg ir
kontrole;

7.7. riipinasi naujai priimty aptarnaujancio personalo darbuotojy adaptacija;

7.8. riipinasi ] darbg neatvykstanciy (d¢l ligos, atostogy, vaiky slaugymo ligos metu ir kt. priezas¢iy)
aptarnaujancio personalo pavadavimu;

7.9. sudaro aptarnaujancio personalo darbo grafikus;

7.10. vykdo aptarnaujancio personalo nuolating darbo kokybés prieziiira;



7.11. sudaro ir saugo dokumenty bylas, priskirtas pagal dokumentacijos plang, pagal nustatytus
terminus perduoda gimnazijos archyvui;

7.12. kartu su visuomenés sveikatos prieziiiros specialistu kontroliuoja sanitariniy ir higieniniy
taisykliy bei normy vykdyma jstaigoje ir teritorijoje;

7.13. uztikrina, kad gimnazijos teritorijos vaiky zaidimy aikStelése ir kt. vietose esantys jrenginiai
biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

7.14. rupinasi, kad prie gimnazijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas bty visada laisvas;

7.15. uztikrina, kad bty laiku atliktas gimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas;

7.16. pagal Viesyjy pirkimy jstatyma organizuoja pirkimus;

7.17. organizuoja gimnazijos apripinimg inventoriumi, baldais, minkStu inventoriumi, prietaisais,
jrankiais ir jrengimais, riipinasi jy apsauga ir apskaita;

7.18. teikia inventoriaus nuraSymo komisijai pasitilymus nurasyti nusidévéjusj, netinkama naudoti
inventoriy;

7.19. organizuoja gimnazijos apriipinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais),
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija. Tikrina, ar patalpose tinkamai laikomos cheminés
valymo priemongs;

7.20. neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio buty naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis;

7.21. pasiriipina, gimnazijoje bity reikiamas skaifius gesintuvy, jie pagal nustatytus reikalavimus
18déstyti, laiku patikrinami ir papildomi;

7.22. tikrina, ar pri¢jimai prie Zmoniy evakavimo keliai ir i1Sé¢jimai, koridoriai, laiptai neuzkrauti
daiktais;

7.23. pasirtipina, kad biity parengtas rasytinis planas ir Zmoniy evakavimo planas bei pakabintas gerai
matomoje vietoje;

7.24. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti visi darbuotojai;

7.25. pasirtpina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury biity krypties (gelbéjimosi)
zenklai;

7.26. kontroliuoja, ar gimnazijos pranes$imo apie gaisrg ir signalizacijos sistema patikimai veikia;
7.27. riipinasi gimnazijos apsaugos sistema, kody darbuotojams (atrakinantiems ir uzrakinantiems
gimnazijg) iSdavimu. Reaguoja j apsaugos darbuotojy iSkvietimus, suveikus signalizacijai, atvyksta
arba organizuoja atsakingy darbuotojy atvykima j jstaigg apziiirai;

7.28. vykdo kitus teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny nurodymus;

8. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams atsako uz:

8.1. bendra gimnazijos iikio biiklg;



8.2. gimnazijos teritorijos, pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus biikle;

8.3. gimnazijos inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieziiira;

8.4. gimnazijos patalpy apSvietima;

8.5. gimnazijos apriipinimg bitinais materialiniais resursais laikantis VieSyjy pirkimy jstatymu;

8.6. gimnazijos sanitaring biiklg, prieSgaisring, darby ir civiling sauga.

9. Direktoriaus pavaduotojui ukio reikalams gali biiti taikoma drausmés, materialiné arba
baudziamoji atsakomybé, jeigu jis:

9.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba aplaidziai
vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo
gaisras;

9.2. davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;

9.3. neatliko savo pareigy;

9.4. savo veiksmais padaré gimnazija materialing zala.

10. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama

vykdyma, dél jo kaltés padarytg zalg gimnazija atsako Lietuvos Respublikos jstatymy

nustatyta tvarka.
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